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Sé:OH /2019/QD-UBND Cdm My, ngay if:’:[nthdng ’)[' ndam 2019

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché to chire va hoat dong cia
Trung tim Phat trien quy dat huyén Cam My

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAM MY

Céin etz Ludt T6 chite chinh quyén dia phwrong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cén cir Ludt Pat dai ngay 29/11/2013;

Can cik Nghi dinh s6 26/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, s dung va qudn Iy vién chiic;

Cdin ctk Nghi dinh 56 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 quy dinh vé vi tri
vige lam trong dom vi sy nghiép céng ldp;

Céin cii Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu ciia Ludt Pdt dai;

Can cit Nghi dinh 56 16/2015/ND-CP ngdy 14/02/2015 cita Chinh phii vé
quy dinh co ché tu chii ciia don vi sy nghiép céng ldp;

Cén cit Nghi dinh s6 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 cia Chinh phi
Quy d{nh co ché tw chii ciia don vi sy nghiép céng ldp trong linh vuc sy nghiép
kinh té va sy nghiép khdc,

Can cir Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh phii
suta doi, bo sung mot o Nghi dinh quy dinh chi tiét thi honh Ludt Pat dai;

Can cir Thong tw s6 37/2014/TT. -BINMT ngay 30/6/2014 cila Bé Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét vé béi thuong, hé tro, tdi dinh cu khi
Nha nuwoe thu hoi ddat;

Can ci Quyét dinh sé 27/201 2/Ob-UBND ngay 05/4/2012 ciia UBND
tinh Déng Nai ban hanh quy dinh qudn Iy vé phdn cap thdm quyén quan ly cong
chite, vién _’chzé'c cde co quan, ban, nganh va don vi sw nghiép thuéc Uy ban nhdn
ddn tinh, Uy ban nhdn dén cap huyén,

Theo dé nghi ciia Gidm déc T rung tam Phdt trién quy ddt huyén tai To
trinh s6 09/TTr-TTPTOD ngay 14 thdng 6 nam 2019.

QUYET DINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chuc va hoat dong
cua Trung tdm Phét trién quy dat huyén Cadm M.



Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh k& tir ngayJh thing 4 nam
2019.

Diéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén, Giam dc Trung tam
Phat trién quy dat huyén, Thu trudng cdc co quan, don vi thude huyén, Chu tich
UBND cac x3 va cdc ¢4 nhén, t6 chiic ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

- S& Tu phap;

- S¢ Tai nguyén va Méi trudng;

- TT.HU, TT.HPND huyén;

- CT, cac PCT. UBH;

- Phong Tu phéap huyén,

- Chanh, Pho VP.UBH;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAM MY Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

QUY CHE
T6 chite va hoat dong ciia Trung tam Phat trién quy dat huyen Cam My
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 H /2019/0D-UBND ngay / [-f, 472019
ciia UBND huyén Cdam Myp)

} Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri, chire niing

Trung tdm Phat trién qu§ dat huyén Cdm M 1a don vi su nghiép truc
thuéc UBND huyén Cim M§, do UBND tinh DPbng Nai quyét dinh thanh lap, cé
churc nang tao lap, phat trién, quan ly, khai thac quy dit; t6 chie thue hién viée
boi thuong, hd tro va tai dinh cu; nhén chuyén nhuong quyen sir dung dat cuia
cac to chite, ho gia dinh, ¢4 nhin; t6 chirc thuce hién viée ddu gia quyén si dung
dat va thuc hién céc dich vu khac tr ong linh vuc d4t dai.

Piéu 2. Hoat dong va tru s¢ l1am viée

Trung tAm Phét trién qu§ dat huyén Cadm M¥ la don vi sy nghiép tu dam
bao toan b chi phi hoat déng thuong xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phu quy dinh co ché tu cht cua
don vi su nghiép cong lap trong linh vuc su nghié€p kinh té va sy nghiép khac; co
tu cach phap nhan, c6 try s va con dau riéng; duoc mé tai khoan tai Kho bac
Nha nuéc dé hoat dong theo quy dinh cua phép lut.

Tru so lam vige cua Trung tam Phat trién quy dat huyén dat tai 4p Sudi
C4, x4 Long Giao, huyén Cam My, tinh Déng Nai.

Dién thoai: 0251.3798769.

C‘hwo‘ng 1
~ NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Trung tAm Phat trién quy dit c6 cac nhiém vu, quyén han
] 1. Lap ké hoach td qhﬁ:c ’[hl_:l’Cq hic:an viée thu hoi dét theo ké hoach st dung

dat hang ndm cua huyén Cam My d€ boi thuong, ho trg, tai dinh cu.

2. Lap, té chtre thuc hién phuong an boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi
Nha nudce thu hoi dat.

3. Lép du an dau tu v t6 chirc xdy dung két cdu ha ting trén dat dé tb
chtrc dau gia quyén st dung dat khi dugc Uy ban nhén dén huyén giao.



4. T chtc thue hién viée dau tu xdy dung tao lap va phat tI‘lCH quy nha,
dat tai dinh cu dé phuc vu Nha nuge thu hoi dat va phat trién kinh té - x3 hdi tai
dia phuong khi duoc Uy ban nhan dan huyén giao.

5. Thuc hién viéc nhan chuyén nhuong quyén sit dung dét theo quy dinh
cua phap luat.

6. Quan ly quy dat d3 duoc giai phéng mit bang, quy dét nhén chuyen
nhuong nhung chua c6 du an dau tu hodc chua du gia quyén st dung dat; dét
da thu hoi va thude trach nhiém quén ly cta Té chie phat trién quy dit theo quy
dinh cta Luat DAt dai.

7. T6 chire du gia quyén sir dung dit theo quy dinh cia phap lut.

8. Lap phuong an st dung, khai théc quf dat duoc giao quan ly nhung
chua c6 quyét dinh giao dét, cho thué dét.

9. Thuc hién cac dich vu trong vie boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi
Nha nuée thu hdi dat; ddu gid quyén su dung dat; dich vy tu vAn x4c dinh gia
dat, trlr céc trudng hop Nha nuée dinh gia dat.

10. Bugc cung cap hd so, ban do, thong tin, s& 1iéu dét dai, nha & va tai
san khac gan lién vai dat theo quy dinh cta phép lut.

11. Lién doanh, lién két, hop téc véi cac td chirc kinh té, ca nhan dé thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat vé ‘quan ly, st dung tai san
nha nudc; quy dinh cta phap luat vé co ché ty cha dbi véi don vi su nghiép
cong lap va quy dinh cua phap luét khac ¢6 lién quan.

12. Duogc ky hop déng thué céc t6 chire, ca nhan lam tu van hodc thuc
hién cac nhiém vy duge giao theo quy dinh ctia phép luit.

13. Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phép Iuét.

14. Quan ly vién chitc, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thude Trung
tam Phat trién quy dét theo quy dinh ctia phép luat; thyc hién ché do béo cdo
theo quy dinh hién hanh vé céc linh vuc cong tac duogc giao.

15. Thue hién cac nhiém vu khéc theo quyét dinh giao nhiém vu cta cap
c¢6 tham quyén.

Chuong I
TO CHUC BQ MAY VA CHE PQ LAM VIEC
Diéu 4. T6 chire bd may

1. Trung tAm Phat trién quy dat huyén ¢ Cam My ¢6 01 Giam dbc va khong
qua 02 Phé Giam dbe, viéc bd nhiém va mién nhiém Giam déc, Phé Giam dbe
thudc thdm quyén Chu tich UBND huyén Cam M¥.

2. Trung tim Phat trién qu§ dat huyén gdm 03 td chuyén mon, nghiép vu:
a) T6 Hanh chinh Tong hop: 02 nguoi
b) T6 Bdi thuong: 05 ngudi



c) T6 Quéan Iy va Phét trién quy dét: 01 nguoi

3. Viéc thanh 1ap céc td chuyén mén do Gidm déc Trung tam quyet dinh;
viée b6 nhiém T6 trudng do Gidm dbe Trung tAm bd nhiém theo phén cap.

Piéu 5. Nhan sw

Sb lugng nguoi lam vige duge xéc dinh theo Pé 4n vi tri viéc lam dugc
cap c6 thim quyén phé duyét phu hop v6i chue néng, yéu cau, nhiém vy dugc
giao. Tuy theo nhiém vy va tinh hinh nhan sy cuy thé ctia Trung tam; Gidm doc
Trung tdm Phat trién quy dat huyén bao cdo UBND huyén thuc hién viée tuyén
dung hodc ky két hop dong lao dong co thoi han, lao ddng thoi vu, thué muén
lao déng phd théng dé thuc hién cong viée theo quy dinh theo thim quyén.

Piéu 6. Ché d¢ lam viée

1. Giam dbc Trung tdm Phét tr ién quy dat [a nguoi dang dau don vi, chiu
trach nhiém trude Uy ban nhéan dan huyén, Cht tich Uy ban nhan dan huyén va
trudc phéap luat vé toan bd cong viée thude chire ning, nhiém vy, thim quyén
quan ly va toan bg hoat dong cia Trung tam.

2. Phé Gidm dbe gitip Gidam dbe phu trach va theo d&i mot sb mit cong
tac duge Giam dbc phan cong; chiu trach nhiém trude Giam dée va trude phap
luat vé nhiém vu duge phan cong. Khi Gidm déc véng mat, Phé Giam déc duoc
Giam déc Gy nhiém didu hanh toan bé hoat dong cua don vi.

3. Céc Tb chuyén mdn, nghiép vu
a) T6 Hanh chinh - Téng hop
- Vé cong tac t6 chirc, cdn bd, thi dua khen thuong:

+ Tham muu gitp Giam ddc thuc hién cac cong tac vé to chic bd may,
quén ly nhan sy, chinh sach d6i vé6i vién chie va ngudi lao dong. Bo tri, tiép
nhan, didu dong vién chirc va nguvi lao dong phu hop voi chtic nang, nhiém vu
ctia timg phong chuyén mén. Quan 1y, cip nhat, bb sung hd so, 1y lich va sb6 Bao
hiém xa hdi cua vién chirc va nguoi lao dong.

+ Thuc hién ché d6 chinh sach cho vién chiic va nguoi lao dong nhu: nang
luong, chuyen xep ngach, nang ngach, nghi huu, Bao hiém x& hoi, Bao hiém y
té, Bao hiém thét nghiép, nghi 6m, thai sin va phu cdp khac theo quy dinh ctia
Nha nude.

+ Thyc hién va quan ly céng téc thi dua, khen thudng tap thé va c4 nhan
theo quy dinh hién hanh.

- V& cong tac hanh chinh, quén tri, tong hop:

+ Xéy dung ké hoach, chuong trinh c6ng tac nam, xay dung quy ché 1lam
viée, quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi. Thuc hién cong tac hanh chinh, quén ly
cong vin dén, cong van di, ho so, tai liéu, quan Iy va st dung con dau theo quy
dinh cua cong tac van thu, luu trii. Soan thdo, ban hanh vin ban thudc céc linh
vuc to chiic, nhan sy, hanh chinh, van thu, luu tri.



+ Quén ly quy tién mit cia don vi va thuc hién thu - chi céc chimg tu
trong ngay. Quan ly tai san, trang thiét bi va cong cu dung cu lao dong tai Trung
tdm. Dam bao an ninh, trit tu, an toan tai san, phong chong chay nd, thuc hién
nép séng van minh, vé sinh méi truong xanh, sach, dep noi céng sé. Thuc hién
gidm sat viéc chap hanh néi quy, quy ché lam viéc ctia vién chirc va nguoi lao
dong.

+ Xay dung céc ké hoach va béo cdo két qua cong tac thang, quy, nim,
cdng tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

+ Thyc hién cdc nhiém vu khéc do Giam doc giao.
- V& cong tac tai chinh:

+ Xay dung ké hoach va du toan kinh phi hoat déng hang nim ctia don vi.
Xay dung bang luong hang thang, thuc hién ché d6 bao hidm xa hoi, bao hiém y
t& va bao hiém thét nghi€p theo dung quy dinh hién hanh. Theo ddi, tong hop
céc thiét bi, may méc dé hach toan vao tai san cé dinh cta Trung tdm, tham muu
Giam dbc thanh ly nhiing tai san, may moc, thiét bi, vat tu da hu héng khong st
dung duoc theo ché dé quy dinh.

+ Tiép nhan nhiém vu duoc giao, dat hang theo yéu cdu ctia céc th chic,
c& nhan; 14p thi tuc ky két va thanh 1y hop dong. Tham muu va thue hién cac
ché dé chinh séch tai chinh ké todn kip thoi, hach todn day du cac khoan thu, chi
tai chinh theo tung chuyén mén kinh té phat sinh trong cac hoat dong cia don
vi; Thuc hién cac ché d6 bédo cdo tai chinh, bdo cdo thué theo quy dinh.

+ Theo ddi, | kiém tra tién d6 giai ngan va quyét toan chi phi thuc hién du
an; theo ddi nguon thu sy nghigp va viée trich nép ngén sdch nguén thu diu gia
quyén str dung dét theo quy dinh.

b) T6 Quan 1y va Phat trién qu§ dat

- Tham muu giip Giam dbc xay du.’ng céc phuong 4n, dé an dé sir dung
quy dat duogc giao. De xuét diéu chinh, bd sung quy hoach, ke hoach str dung
dat, quy hoach phat trién d6 thi phti hop v6i nhiém vu phét trién kinh té - x3 hoi
cua thi xa. Theo dai, cap nhét quy hoach, ke hoach st dung dat da dugc phé
duyét dé phuc vu cho viéc quan ly va phét trién quy dét.

- Kiém tra, khao sat, xay dung ké hoach tao quy dat mai, phat trién qu§

nha, dat tai dinh cu. Lap phuong an khai thic qu dat duoc giao bang hmh thic

cho thué mat bang sir dung dat ngén han; x@y dung ké hoach kiém tra, t6 chirc

quan ly va d& xudt xir 1y vi pham st dung dat sau khi ky hop ddng cho thué miit
bing ngén han.

- Lap thu tuc dé t6 chic ddu gid quyén st dung dét theo ding quy dinh
hién hanh; Ban glao dat dang quan ly cho ngudi duge giao dat, cho thué dét va
tring ddu gia quyén s dung dit theo quy dinh. Thue hién cac thi tuc nhén
chuyén nhuong quyén st dung dat theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.



¢) T6 B6i thudng

- Tham muu gitp Gidam ddc thuc hién cong tac boi thuong, hod tro va téi
dinh cu trén dia ban huyén khi Nha nudc thu hoi dat.

- Phéi hop véi UBND céc x4 (noi ¢6 dat bj thu hoi), chi dau tw, céc co
quan, don vi lién quan va dai dién ho déan tién hanh kiém tra thuc dia, kiém tra
do dac, kiém ké tai san . . dé tinh to4n 4p gia bdi thuong theo trinh tu, thu tuc
quy dinh. Tuyén truyén, van dong ngudi bi thu hdi dét chip hanh t6t chinh sach
cua Pang, phap ludt cia Nha nudce trong linh vuc boi thuwong, giai toa, thu hdi
dat.

- Thye hién céc quyét dinh ve chinh sach b01 thuong, hd tro' va tai dinh
cu, dé xudt cac vin dé con vudng mac, khoé khan ton tai cin giai quyét.

- Xay dung phuong 4n bbdi thuong trinh Hoi dong thdm dinh tinh hogc
UBND huyén phé duyét theo phan cap. Phéi hop véi UBND cac x4 chi tra tién
boi thuong sau khi chu dau tu chuyén tién.

- Phéi hop v6i cde nganh lién quan thuc hién cong téc xét, cap dat tai dinh
cu va cdc ché dé lién quan theo quy dinh chung va cac quy dinh do UBND tinh
ban hanh.

- Phéi hop v6i Thanh tra huyén xu ly, giai quyét céc kién nghi, thic méc,
khiéu nai ctia céc td chirc, c4 nhan vé nhiing ndi dung lién quan dén céng tac boi
thuong, ho tro va tai dinh cu.

- Phéi hop véi céc nganh | ién quan ban glao mat bang thuc hién giao dét
cho chu déu tu theo phé duyét ctia cdp c6 tham quyeén.

- Thyc hién cac nhiém vu khic do Gidm déc giao.
Chuwong 1V
MOI QUAN HE LAM VIEC
Diéu 7. D6i v6i Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy ban nhin huyén

Trung tdm Phat trién qu§ dit huyén chiu su quan ly, chi dao truc tiép va
toan dién cia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; thuong
xuyén béo cdo cong tac véi Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
huyén theo ché do _quy dinh. Trude khi to chire thuc hién cac chu truong cia
Trung tam Phét trién qu¥ dat tinh Dong Nai va cac nganh cap trén co lién quan
dén linh vuc ctia Trung tdm Phat trién quy dit huyén cén phai bdo céo xin y kién
chi dao ctia Cha tich Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 8. Pbi vai Trung tim Phat trién quy dét tinh Pong Nai

Trung tdm Phat trién quy dét huyén chiu su chi dao va huong din vé
chuyén moén, nghi¢p vu cdc mat cong tac clia Trung tAm Phat trién qu§ dét tinh
Bong Nai, dong thoi c¢é trach nhiém bdo cao tinh hinh ¢6ng téc chuyén mén theo
ché d6 dinh ky va yéu cu dot xuét.



Pitu 9. Pbi voi cac co quan, don vi trwe thudc Uy ban nhin dan
huyén, Uy ban nhan dan cc xa

Trung tAm Phét trién quy dét huyén c6 trach nhiém chi dong phéi hop
dua trén co s¢ chirc ndng, nhiém vu, quyén han clia timg co quan chuyen mon,
Uy ban nhan dan cc xa va tiy theo tinh chat, ndi dung ting cong viee dé 6
chirc phdi hcrp gép phan hoan thanh nhiém vu chung ctia huyén va nhiém vu
riéng clia moi co quan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Giam dbc Tr ung tdm Phat trien quy dat huyén chiu trach nhiém
trién khai va thuc hién Quy ché nay.

Didu 11. Vide stra ddi, bd sung Quy ché do Gidm déc Trung tdm Phét
trién quy dat huyén d& xudt trinh Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
. __t_‘CHU TICH

——Tran Van Chién
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